


P

Medienpadagogisches Zentrum

Landkreis Leipzig

HERZLICH
WILLKOMMEN

Stauffenbergstralle 4 | Haus 7

04552 Borna

Telefon: 03433 — 219194
https://www.mpz-landkreis-leipzig.de/

Landkreis
Leipzig


https://www.mpz-landkreis-leipzig.de/

LERNSAX-ADMINTAG-GS

1. Institution anlegen (LuL, SuS, Klassen, Eltern?)

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

LernSax-Sync-Tool

Listenimport

Handisch

Funktionen verwalten (ehemals Basisrechte)

2. Rechteverwaltung
2.1. Voreinstellungen (fur kinftige Anmeldungen)

2.2.

Mitgliedsrechte (fiir aktuelle Anmeldungen)

3. Gruppen administrieren
3.1. Schulinterne Gruppen

3.2.

Netzwerkgruppen

4. Ausgewahlte Funktionen
4.1. Videokonferenz

4.2.

Ressourcen

4.3. Sprechstunden

4.4. Stundenplan/Vertretungsplan

4] Adressbuch
v Mitgliederliste
7 Forum

Umfragen

4 o
e

O LernSax oie vesax

Institution m Material-Pool

AR/VR fur Lehrer
- . Moderation
AR/VR fur Lehrer - Dateien m Jens Tiburski
4 =e
Dateien
[ 0] > Datei erstellen > Datei hochladen > Ordner anlegen > Ordner > Suche

> Einstellungen > Aktualisieren

von 31,3 GB frei

Hochgeladen Grof

[ AR/R far Lehrer

£ Ar-Beispiele

VR-Beispiele
P

s, 3D-Didaktik_Buch,odf

10.11.2020
07:17

Jens Tiburs!
(330 @

174

MPZ - Landkreis Leipzig a



1. INSTITUTION ANLEGEN

Es gibt prinzipiell drei Moglichkeiten, eine Schule als
LernSax-Institution anzulegen.

Zuallererst muss die LernSax-Institution nebst Kurzname
beim LaSuB angemeldet und bestatigt werden. Man
erhalt den Admin-Zugang zur LernSax-Institution:
administrator@kurzname.lernsax.de

Jetzt kann die Schule als LernSax-Institution aufgebaut
werden!

1.1. Durch das LernSax-Sync-Tool...
1.2. Durch Listenimport...
oder

1.3. Durch handisches Anlegen aller Daten...
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https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/registrierung.php?sid=53524348084651744927016967479481981972224502517515209565389069149550S468e6a4a

1.1. LERNSAX-SYNC-TOOL

Mit dem LernSax-Sync-Tool kann ,,auf einen Ritt” eine -
gesamte Schule als LernSax-Institution anzulegen. Alles
was man dafiir braucht, ist L] LernSax

- der Administratorzugang fir LernSax und

Benutzername ||

- die SaxSVS-Export-Datei der Schule (xml-Format).

Passwort |

Von LernSax kann man das LernSax-Sync-Tool 3 Login speichen
herunterladen und installieren. 1 Angemeldst bieben
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E LernSax Privat Institution Metzwerk Material-Pool

"EFENCE &

LernSax

Hilfsmittel zur Benutzerverwaltung

LernSax kennenlernen

Registrierung Erganzend zur Administrationsumgebung innerhalb der LernSax-Webprasenz kann die Benutzerverwaltung mit Hilfe

externer Tools optimiert werden.
Werkzeuge

LernSax-Apps LernSaxsSVs-5ync

Desktop-Programme

Benutzerverwaltung Die Schulverwaltungssoftware "SaxSVS" ermoglicht es, komplette Datensatze zur pre—— ——l
Weiterverwendung in Stundenplansoftware etc. zu exportieren. e =mteeaee

Proxy Das Hilfsprogramm ,LernSaxSVS-Sync” nutzt diese Datensatze, um in SaxSVs angelegte B
Lehrkrafte, Schuler und deren Eltern Zugang zur LernSax-Arbeitsumgebung der Schule zu o = o

Fortbildungen schaffen und automatisiert zu verwalten. So werden Versetzungen, Schuljahreswechsel, Zu- g

und Abgange vom Programm automatisch erkannt und die LernSax-Umgebung mit jeder
erneuten Synchronisation daran angepasst.
> Mehr Informationen zu LernSaxSVSSync ’

> Mehr Informationen zu Webweaver/LernSax-Desktop

Hilfe und Support
Nutzungsbedingungen

Datenschutz
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https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/benutzerverwaltung.php?sid=13935737124831700223444895209724249248193761382459708865397670011721073741824000Sf04f0c5c

1.1. LERNSAX-SYNC-TOOL

Mit dem LernSax-Sync-Tool kann ,,auf einen Ritt” eine o
gesamte Schule als LernSax-Institution anzulegen. Alles
was man dafiir braucht, ist L] LernSax

- der Administratorzugang fur LernSax und

Benutzername || w |

- die SaxSVS-Export-Datei der Schule (xml-Format).

Passwort | |

Von LernSax kann man das LernSax-Sync-Tool 3 Login speichen
herunterladen und installieren. 1 Angemeldst bieben

Abbrechen Accountverwaltung

Nach dem Installieren des Tools erfolgt die Erstanmeldung
durch die Eingabe des Login (Benutzername) und des
Passwortes.

MPZ - Landkreis Leipzig 0



1.1. LERNSAX-SYNC-TOOL

Anmeldung mit dem Admin-Login:

O | ernSaxSVs-Sync - Login

L LernSax

Benutzername |

Passwort |

[] Login speichern

[] Angemeldet bleiben

Abbrechen Accountverwaltung

Benutzername || w |

Passwort

L LernSax

[ Login speichern

[ Angemeldet bleiben

MPZ - Landkreis Leipzig °



1.1. LERNSAX-SYNC-TOOL

Umstellen auf , Erweiterte Version“:

O | ernSaxsVs-Sync

Hilfe  Abmelden | Version

| ¥ | Light Version

Datei zum Import/A Erweiterte Version

Schullogin (schulkurzel lernsax.de)

Abgleichen

rmsax Zugangsdaten einrichten‘;LernSax_Serienbrief_Lngins\LernSax_Syn|

R

Bitte beachten Sie, dass nicht ausgewahlte Personengruppen (Rollen) ggf. geloscht werden!

[+] Lehrer [+] Schiler

Hinweise zum Datenschutz

[+] Eltern

Accounts abgleichen

L LernSax

[ Login speichern

[ Angemeldet bleiben

I Abbrechen

MPZ - Landkreis Leipzig °



O |ernSax5Vs-Sync — O *

Hilfe  Abmelden  Version

Datei zum Impor/Abgleich |G:‘|,Lemsax Zugangsdaten einrichten‘u,LernSax_Serienbrief_Logins‘;LemSa?{_Syn|

1 1 L E RP Schullogin (schulkirzel lemsax.de) Dde v|
u L}

Bitte beachten Sie, dass nicht ausgewahlte Personengruppen (Rollen) ggf geldschtwerden!

e Abgleichen Lehrer Schiler Eltern
Gewdinschte
® Klassen anlegen ® Gruppen anlegen
. Klassen deaktiviert Gruppen deaktiviert
El nSte”U ngen O anlegen O anlegen

keine Klassen keine Gruppen

. . O
aktivieren: anlegen anlegen

O in Schillerklasse
aufnehmen

Achtung! Automatisch angelegte Klassen bzw. Gruppen werden mit der
Wersetzung jeweils zum Beginn eines neuen Schuljahres geloscht
Permanente Gruppen bzw. Klassen mussen Sie in Lernsax anlegen.

Mamenskonvention YVamamen auf den ersten Teilnamen reduzieren gichern
Lehrer | erster-buchstabe-vorname.nachname w | det bleiben
Schuler |vnmame.nachname “"|

Lehrer-Gruppe anlegen/auswahlen (O Keine Lehrer-Gruppe anlegen

® Neue Lehrer-Gruppe anlegen

|Lehrerzimmer|

(©) Bereits vorhandene Lehrer-Gruppe auswahlen

Accounts abgleichen

PZ - Landkreis Leipzig @
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B LernSansVs-Sync

Hilfe  Abmelden  Verzion
TeSt I a Uf e rfOIgre I Ch : Datel zum ImportfAbgleich |G:\Lernsax2ugangsdaten einrichten\LernSax_Serienbrief_Logins‘;LernSax_Syn|

Schullogin (schulkiirzel lernsax.de) - v|

I Importvorgang _ 0 % Bitte beachten Sie, dass nicht ausgewahlte Personengruppen (Rollen) ggf. geloscht werden!

Lehrer Schiiler Eltern

—Schntt 7[7 - Fertig ® Klassen anlegen ® Gruppen anlegen
e Klassen deaktiviert e Gruppen deaktiviert
100/100 - Fertig anlegen anlegen
oo e Kassen keie Gruppen
O anlegen O anlegen
Ausgabe O in Schilerklasse
- aufnehmen

24 | ehrer erganzen ”
0Lehrer andemn Achtung! Automatisch angelegte Klassen bzw. Gruppen werden mit der
0 Lehrerlaschen Versetzung jeweils zum Beginn eines neuen Schuljahres gelascht

Permanente Gruppen bzw. Klassen missen Sie in Lernsax anlegen.
216 Schiler vorhanden
0 Schiler in Impordatei ) )
0 Schiiler erganzen Wornamen auf den ersten Teilnamen reduzieren
0 Schiler andern
216 Schiller Idschen Lehrer |erster—buchstabe-\rorname.nachname v|
380 Sorgeberechtigte vorhanden Schuler |v0rname.nachname V|
0 Sorgeberechtigte in Importdatei
0 Sorgeberechtigte erganzen )
0 Sorgeberechtigte andem O Keine Lehrer-Gruppe anlegen
380 Sorgeberechtigte loschen @ Neue Lehrer-Gruppe anlegen

|Lehrerzimmer
0 Zuordnungen anzulegen

() Bereits vorhandene Lehrer-Gruppe auswahlen
Fertig ~ i
Fehler exportieren

Hinweise zum Datenschutz




1.1. LERNSAX-SYNC-TOOL

Wenn der Testlauf erfolgreich war kann mit dem Punkt
,2Accounts abgleichen” fortgesetzt werden. Erst jetzt
werden alle Datensatze aus der SaxSVS-Datei in die
LernSax-Institution Gbernommen und die Struktur
angelegt.

Das Ergebnis ist die vollstandig eingerichtete LernSax-
Institution mit allen Lehrerinnen und Lehrer/Schilerinnen
und Schiler/Klassen und Zuordnungen.

Die Liste der Accounts kann direkt im Anschluss an den
Import abgespeichert werden, sie wird aber auch
automatisch als txt-Datei in der Dateiablage des
Administrator-Account abgelegt!

L LernSax

Benutzername || v|

Passwort | |

[ Login speichern

[ Angemeldet bleiben

MPZ - Landkreis Leipzig @



1.2. LISTENIMPORT

Alternativ zum Synchronisieren durch das LernSax-Sync-
Tool kann eine Institution auch mit Hilfe von Excel-Listen
angelegt werden.

Das macht jedoch eine spdtere jahrliche Synchronisation
sehr schwierig, da hdndische Eintragungen — dazu zdhlt
auch der Listenimport — vom Sync-Tool nicht ,,angefasst”
werden.

Aber im Grunde konnen LulL, SuS und auch Klassen
trotzdem durch Listenimport angelegt werden. Dabei
mussen die Listen dem geforderten Format entsprechen.

_«en - Google Chrome

,404713.php?map1=0&map2 =08&sid=322703514%

-Liste importieren 1]

alten Optionen

Passwort an diese Adresse schicken (» Vorlage

L Alias - bearbeiten)

Passwort
Name

Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt

MPZ - Landkreis Leipzig e



L @8 FA %
E LernSax Schiilerliste importieren o terial-Pool
" EN=E6O Spalten Optionen pen v Meine Klassen v
Username
(] Alias [ Passwort an diese Adresse schicken (» Vorlage bearbeiten)
Institution Passwort
Medienpadagogisches Zentru Name istration Schtler
. . . . Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt)

... - uppen  Klassen

Kommunizieren n » Schiilerliste importieren » Zuordnungen verwalten
= E-Mail
4a] Adressbuch

Mame
&% Mitgliederliste
testschuler
2 Forum
il Umfragen
ER Chat
rri Lehrerboard
EEI) Schiilerboard Klasse (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse) | | N
chaften bearbeiten” wieder reaktiviert werden.

&' Mailinglisten

Organisieren




E LernSax

" FANEO

Institution

® i

il

Ll

@ B 4

w

Kommunizieren

E-Mail
Adressbuch
Mitgliederliste
Forum
Umfragen
Chat
Lehrerboard
Schilerboard

Mailinglisten

Organisieren

Medienpadagogisches Zentru

Schlerliste importieren

O3l x

terial-Pool

Spalten Optionen
Username

[ Alias

Passwort

Mame

[ Passwort an diese Adresse schicken (> Vorlage bearbeiten)

Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt)

mueller.bert LernSax_2022 Bert Muller
schulz.anton LernSax_2023 Anton Schulz
meier.gerda LernSax_2024 Gerda Meier

Klasse (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse)

pen v  Meine Klassen ~

Jens Tiburski 52|

Mappel - Excel

— Fwischenablage

n

Formatvorlagen

‘-D % ﬁ = % Bedingte Formatierung - R=T o

- 7 Als Tabelle formatieren »

Einfligen Schriftart Ausrichtung  Zahl «# Als Tabelle formatieren Zellen Bearbeiten
UR T v T - Q Zellenformatvorlagen - - -

Al - F mueller.bert
|I A E C
1 Imueller.bert LernSax_2022 Bert Miller
2 fschulz.anton LernSax_2023 Anton Schulz
3 jmeier.gerda LernSax_2024 Gerda Meier
vy
s ]
b
=
Tabellel ® [4] | ]
Markieren Sie den Zielbereich, und driicken..  Anzahk 9 H m - | 100 %

Importieren

chaften bearbeiten” wieder reaktiviert werden.

MPZ - Landkreis Leipzig e




E LernSax

" FAN&E0

Institution

o S0 O
e ®en &0
Kommunizieren

E-Mail

Adressbuch

&

»i

Mitgliederliste

i

Forum

i

il Umfragen

b

Chat

Lehrerboard

Schulerboard

B 8

w

Mailinglisten

Organisieren

Schiilerliste importieren

@Il x

Import-Journal

Username

mueller.bert
schulz.anton

meier.gerda

Spalten

Username
(] Alias

Passwort
Name

Optionen

Passwort

LernSax_ 2022
LernSax_ 2023
LernSax_ 2024

bearbeiten)

MName
Bert Muller
Anton Schulz

Gerda Meier

Passwort an diese Adresse schicken (» Vorlage

Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt)

Importieren

terial-Pool

pen v~ Meine Klassen v

istration Schuler

uppen  Klassen

n 2 Schilerliste importieren  » Zuordnungen verwalten

Mame

testschiler

rhaften bearbeiten” wieder reaktiviert werden.




1.2. LISTENIMPORT

Das muss nun auch fur die Lehrerinnen und Lehrer und
die Klassen erfolgen. Das Exportjournal kann fir die
Ausgabe der LernSax-Zugange an die Nutzer aufbereitet
werden.

Abschliefend muss die Zuordnung der Lehrerinnen und
Lehrer sowie der Schiilerinnen und Schiiler zu den
Klassen noch erledigt werden — und fertig!

_«en - Google Chrome

,404713.php?map1=0&map2=08&sid=3227035140"

-Liste importieren 1]

alten Optionen
Username

Passwort an diese Adresse schicken (» Vorlage

L Alias - bearbeiten)

Passwort
Name

Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt)

ng A

~dnet v

MPZ - Landkreis Leipzig Q



Metzwerk Material-Pool

E LernSax Privat Institution
|

T ENS O ELIERIWELEIAH G S  Meine Gruppen v Meine Klassen v

Institution K2
Mitgliederliste importieren 0817 x

Medienpédagogisc
O

N
&.- - Institution ~ Lehrer  Schule LTI Schulung?

Logins (= E-Mail-Adressen)

Kommunizieren » Direktzugrif 1 » Zuordnungen verwalten
= cv I I
4a] Adressbuch

Alle Funktion Mame
2% Mitgliederliste

s mm Schulungi

Forum O ‘{. le

il Umfragen 0 &b as Schulung2

il

D

Chat

&" Mitglieder aus einer Auswahlliste ibernehmen

Mitglieder hinzufigen

Lehrerboard

Funktion aut ausge’

Schulerboard

B 8

3

Mailinglisten

IVIPZ - LanaKrels LeTpZig w_



s Doios - bloisaark Material-Pool
) KA @ x T —————~
Auswahlliste 0 &L ‘ Meine Gruppen v Meine Klassen
Quelle Rolle
Medienpadagogisches Zentrum .. ~  Schuler v
EA
[ - Mitgliederliste importieren 05l x
Alle Funktion Login Mame
ot Gerda Meier Klasse Schulung
N
Logins (= E-Mail-Adressen)

Bert Muller |I| |I

testschiler

at -«e Anton Schulz

Lehrerboard
o &" Mitglieder aus einer Auswahlliste (ibernehmen

m  Schilerboard

&' Mailinglisten Mitglieder hinzufiigen

IVIFL = LAINUKIEIS LEIPLZIYE w



1.2. LISTENIMPORT

Das muss nun auch fir die Lehrerinnen und Lehrer und
die Klassen erfolgen. Das Exportjournal kann fir die
Ausgabe der LernSax-Zugange an die Nutzer aufbereitet
werden.

Abschliefend muss die Zuordnung der Lehrerinnen und
Lehrer sowie der Schiilerinnen und Schiiler zu den
Klassen noch erledigt werden — und fertig!

Wenn das fur alle Klassen erledigt ist kann das Schuljahr
mit LernSax beginnen — zum nachsten Schuljahr geht es
dann — zu mindestens die Zuordnungen — von vorne los.
Wenn man die Klassennamen raffiniert auswahlt (z.B.
2022 1), erspart man sich die standige Neusortierung bei
Versetzung ;)

_«en - Google Chrome

,404713.php?map1=0&map2 =08&sid=322703514%

-Liste importieren 1]

alten Optionen

Passwort an diese Adresse schicken (» Vorlage

L Alias - bearbeiten)

Passwort
Name

Liste (Spalten durch Leerzeichen oder Tabulator getrennt

MPZ - Landkreis Leipzig @



1.3. HANDISCHE EINTRAGUNGEN

Prinzipiell ist es moglich, eine Institution komplett
handisch anzulegen und zu verwalten. Auf Grund des
Arbeitsaufwandes ist das jedoch NICHT empfohlen, weil

ja auch noch die jahrlichen Aktualisierungen anstehen ...

Das Vorgehen ware in dieser Reihenfolge moglich:

1.

2.
3.
4

Anlegen der LuL/SuS/Klassen
Zugangsdaten verwalten
Zuordnung der Klassenleiter zu den Klassen

Zuordnung der SuS zu den Klassen

~ygen - Google Chrome

3/112488.php?map1=08map2 =08&sid=3227035T%

-n Schiiler anlegen 6

sername (ohne @fobi.mpz-lkl.lernsax.de)

(
Alias

[ Passwort an diese Adresse schicken (y Vorlage bearbeiten)

l Name (max. 20 Zeichen)
Passwort (min. 8 - Buchstaben und Zahlen/Sonderzeichen)
Zuordnung A

icht zugeordnet v

= (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse)

MPZ - Landkreis Leipzig e



E LernSax Privat Institution Metzwerk Material-Pool
|

" ENS O (WEGIENEGERTA LN NS Meine Gruppen v Meine Klassen v

/
= Institution
ol Medienpadagogisches Zentrum . Medienpadagogisches Zentrum .. - Adminis —
kA
I" . . . . Neuen Schiiler anleger o v 4 X
... . Institution ~ Lehrer  Schiiler  Partner  Eltern  Externe  Grug
A Username (ohne @mpz-lkl.lernsax.de)
Kommunizieren » Direktzugriff » Voreinstellungen » Meuen Schiler anlegen
% E-Mail Alias
4] Adressbuch Passwort an diese Adresse schicken

Alle Funktion Login
"
0 & =S

Wil Umfragen Passwort (min. 8 - Buchstaben und
Zahlen/Sonderzeichen)

(» Vorlage bearbeiten)

2% Mitgliederliste
MName (max. 20 Zeichen)

2 Forum

AN) b ™ -

(1)

Chat

o

Funktion auf ausgewahlte Schuler anwenden

Lehrerboard Klasse (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse)

B, B

Schilerboard _ _ _ . L . .
Hinweis: Kursiv dargestellte Nutzer sind gesperrt. Sie konnen uber ,Eigensch.

&' Mailinglisten

- Speichern
Organisieren
E Dateien

@ Kalender




1.3. HANDISCHE EINTRAGUNGEN

Wenn alle Schilerinnen und Schiler und Lehrerinnen und
Lehrer angelegt worden sind mussen die Zugangsdaten
verwaltet werden, so dass jedem Nutzer sein Login und
sein Passwort ausgehandigt werden kann.

Dann erfolgt die Zuordnung der Klassenleiter zu den
Klassen sowie die Zuordnung der Schilerinnen und
Schuler zu ihren Klassen nach dem selben Schema wie
beim Listenimport.

Das ist sehr viel Aufwand, der durch eine Synchronisation
durch das LernSax-Sync-Tool eingespart werden kann,
zumal die jahrliche Synchronisation dann auch uber
dieses Tool erfolgen kann ...

~ygen - Google Chrome

3/112488.php?map1=08map2 =08&sid=3227035T%

-n Schiiler anlegen 6

sername (ohne @fobi.mpz-lkl.lernsax.de)

(
Alias

[ Passwort an diese Adresse schicken (y Vorlage bearbeiten)

l Name (max. 20 Zeichen)
Passwort (min. 8 - Buchstaben und Zahlen/Sonderzeichen)
Zuordnung A

icht zugeordnet v

= (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse)

MPZ - Landkreis Leipzig e



1.4. FUNKTIONEN VERWALTEN

Damit — gerade jingere Nutzer — nicht gleich von einem =
Uberangebot an Funktionen auf der Startseite
,erschlagen” werden empfiehlt es sich, den
Funktionsumfang auf ein padagogisch sinnvolles I B
Minimum zu reduzieren. i R I
- g

Natirlich kann jede ,,ausgeschaltete” Funktion jederzeit

. « e > Formulare » Profil essourcen
wieder aktiviert werden! =

@ > Mailinglisten ‘I”A > Administration
Ebenfalls konnen Funktionen, die im Grundschul-

Template verborgen wurden nachtraglich aktiviert
werden.

P.S.:

Die Funktionen hielRen bis vor kurzem noch Basisrechte!

MPZ - Landkreis Leipzig @



1.4. FUNKTIOI

Damit — gerade jlinge
Uberangebot an Funk
,erschlagen” werden
Funktionsumfang auf
Minimum zu reduzier

Naturlich kann jede ,,:
wieder aktiviert werd

Ebenfalls konnen Fun
Template verborgen v
werden.

S sachsen.de

H LernSax

"FA2a0

Institution

e 20 o
as e &8
Kommunizieren

= E-Mai

qa] Adressbuch

&y Mitgliederliste

5 Forum

il Umfragen

g8 Chat

mi Lehrerboard

I Schiilerboard

& Mailinglisten
Organisieran

(5 Datsien

(3] Kalznder

B Mitteilungen

[ Aufgaben

A Stundenplan

[ vertretungsplan

ala Sprechstunden

B Ressourcen

[N Lesezeichen

B rFormulare
Lernen

Lernplan

& Lernmodule
Prasentieren

Blogs

=2 wiki

B e b el

Medienpa

Institution L

Funktion Name

Privat Institution Netzwerk
—

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Material-Pool

Medienpddagogisches Zent ~ [NIRERelgllel oy ~ Meine Klassen A

Funktionen

-

08l 7A %

Institution Medienpddagogisches Zentrum ..

Funktion

ion

Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin =

E-Mail
Adressbuch

Mitgliederliste

A=
Umfragen

Chat

Lehrerboard
Schilerboard
Mailinglisten

Dateien

Kalender

Mitteilungen
Aufgaben
Stundenplan
Vertretungsplan
Sprechstunden
Ressourcenverwaliung
Lesezeichen
Formulare

Lernplan

Lernmodule

Blog

Wiki
Website-Dateiverwaltung
Website-Generator
Website-Schaufenster
Profil

Fotoalbum

Pinnwand

O Fenster nicht schlieBen

=schreibung

® & @ @ ® ® ® 8 @F @ @D @

wm wm ®w ® ®w ® O O

m ® ® ® O O

Ve erseen

EE

> Mitteilungen > Mitglieder

]
gt

> Kalender > Lernplan
» Forum =3 » Dateien
> Profil > Ressourcen

&

> Administration

Service

MPZ - Landkreis Leipzig e



1.4. FUNKTIONEN VERWALTEN

Damit — gerade jungere Nutzer — nicht gleich von einem
Uberangebot an Funktionen auf der Startseite
,erschlagen” werden empfiehlt es sich, den
Funktionsumfang auf ein padagogisch sinnvolles Minimum

ZU reduzieren. At B

L . mm e ]
Prinzipiell gilt: p— =
Was in den Funktionen abgeschaltet wurde, kann in den 8
Mitgliedsrechten nicht eingeschaltet werden! v %

Was in den Funktionen eingeschaltet wurde, kann per
Mitgliedsrechte einer Klasse/Gruppe jederzeit
abgeschaltet werden!

“chule und Bildung
1

Es kann also im Grunde fur jede Klasse eine Anpassung des
Funktionsumfanges vorgenommen werden. Das macht
zwar etwas Arbeit, ist jedoch sinnvoll, etwa dass eine
zweite Klasse andere Funktionen hat als eine vierte Klasse. Ve tandirers teipris



2. RECHTEVERWALTUNG

Die Rechteverwaltung unter LernSax gestaltet
sich mitunter etwas schwierig, da streng

nstitution

Sie definieren die Mitgliedsrechte flir neu aufgenommene Nutzer der Rolle "L&

unterschieden wird zwischen den
Voreinstellungen und den Mitgliedsrechten.

Funktion

Bei den Voreinstellungen kann eingestellt

Adressbuch

werden, welche Rechte zuklnftig angelegte
User/Klassen/Gruppen haben werden.

Bei den Mitgliedsrechten kann festgelegt
werden, welche Rechte zur Zeit eingetragene
User/Klassen/Gruppen haben sollen.

MPZ - Landkreis Leipzig



2.1. VOREINSTELLUNGEN

Die Voreinstellungen einer LernSax-Institution
beinhalten die Rechte aller Rollen (Schiler /
Lehrer / Eltern etc.), die sich auf dieser LernSax-
Institution neu anmelden. Die Rechte bereits
angemeldeter Nutzer werden hiermit nicht
geandert!!!

Die Voreinstellungen werden unter
Institution—=>Administration—=>Voreinstellungen
geoffnet.

Medienpadagogisches Zentrum ..

itution

Sie definieren die Mitgliedsrechte flir neu aufgenommene Nutzer der Rolle "L&
in "Institutionen”,

Funktion

E-Mail

Adressbuch

Mitgliederliste

“orum

fr

agen

MPZ - Landkreis Leipzig @



TEIL I LINICCENI

E LernSax Privat Institution MNetzwerk Material-Pool

T ENH® &0 Medienpadagogisches Zent ~ QNS EIgITslelTy v~ Meine Klassen ~

Institution

Medienpadagogisches Zentrum .. - Administration Institution

Qe ©
&.. . Institution  Lehrer  Schiler  Partner  Eltern  Externe  Gruppen  Klassen

Kommunizieren » Log » Dienste » Purgatorium » Rechte-Snapshot » Direktzugriff » Lizenz-Pool » Voreinstellungen

= cvi T

4a] Adressbuch

Funktion Mame Beschreibung

&% Mitgliederliste

o Medienpadagogisches Zentrum Landkreis Leipzig
= Forum "

Ll Umfragen

MPZ - Landkreis Leipzig @



Voreinstellungen

05 x

2.1. V(

Die Vore
beinhalt
Lehrer /
Institutic
angeme
geander

Die Vore
Institutic
geoffnet

nommene Nutzer der Rolle "L

Institution Medienpadagogisches Zentrum ..

Rolle Rollentbergreifend

Info Lehrer tnplanraster und Ressourcenverwaltung
Schiiler
Partner

Zeitraster  Sperrzeif] Eliern

Institution
Gruppen

Wochentage Klassen

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

[ Samstag

[J Sonntag

Zeiten

Beginn Ende

ktiv  Schreiben Admin

O
®

OOOOOO@OO‘

MPZ - Landkreis Leipzig e



Veoreinstellungen 08 x

Institution Medienpadagogisches Zentrum ..
2.1. VO - soder -
] ]
Info Sie definieren die Mitgliedsrechte fir neu aufgenommene Nutzer der Rolle "Schiler” in "Klassen™.

D I e VO re I I Eigenschaften Ubersicht  Zugangsbeschrankung Funktionen Institution Gruppen Klassen ’
beinhalte

Lehrer / E

aufgenommene Nutzer der Rolle "Li

. . Funktion Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin
InStItUtlom Mitgliederliste o] O ® O
angemelqg =-- © o e o
. Umfragen o] ] ® O ft Aktiv Schreiben Admin
geandert!| ... o o o B —
. . Konferenz ] o - ] N
Die Vorell o.... c o e BB :
Kalender ) ® o) o) Y
Institutior eeiee o ® o o )
Aufgaben o] ® o] O o
ge Offn et Stundenplan o ® o -
) Farmulare o - o o
Medien o - o o
Wiki ] o - ]

Administration

» Deaktivierte Funktionen einblenden P
andkreis Leipzig e




2.1. VOREINSTELLUNGEN

Die Voreinstellungen einer LernSax-Institution

beinhalten die Rechte aller Rollen (Schiler /

Lehrer / Eltern etc.), die sich auf dieser LernSax-
Institution neu anmelden.

Die Rechte bereits angemeldeter Nutzer werden

hiermit nicht gedndert!!!

MPZ - Landkreis Leipzig e



2.2. MITGLIEDSRECHTE

Bei den Mitgliedsrechten konnen die Rechte der
Nutzer, die aktuell in der Institution angemeldet

sind, geandert werden.

Im Prinzip funktioniert die Verwaltung der Rechte

aktiver Mitglieder genauso wieinden
Voreinstellungen. Es ist nur schwieriger zu finden. =

Mitgliederliste

“orum

Dieser Punkt verbirgt sich hinter der
Mitgliederliste von Klassen/Gruppen! !

MPZ - Landkreis Leipzig e



- lens Tiburski  [EYsTaatsils(sa}
KA
Rechteverwaltung =il F %
11 .e.C.... L .
EA
Von 4 Mitgliedern Mitgliederliste’ 05:l2ax
Diese Funktion bezieht sich auf mehrere Konten. | » Lizenz-Pool > Lernerfolgskontrolle > Voreinstellungen > Mitglied hinzufugen » Mitgliederliste importieren
Bitte lesen Sie zuerst die Hilfe.
Alle Funktion Login MName Rolle ~
Bezogen auf
Schulung! 0 % e A=
(schulungl@mpz-lkl.lernsax.de) 3'|
= Admin
Funktion Unverandert Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin . Lehrer
o A
— . - .-e Admin
Mitgliederliste ® O O O O
Leh
SEEEEEEE B R
Admin
Umfragen ® O O O O
8 us - - Schiiler
Schiilerboard ® O O O O ' .o
Konferenz ® O O O O b sy ot - - Schiler
}_
Dateien @ O O O O
Kalender ® O 0 O O ! 8 %
Aufgaben ® O O O O
Stundenplan ® O O O |
Formulare ® o o o O &Y S8 Funktion auf ausgewahlte Mitglieder anwenden ’
Medien ® O O O O
Wiki ® O o o O




- lens Tiburski  [EYsTaatsils(sa}
KA
Rechteverwaltung =il F %
11 .e.C.... _
EA
Von 4 Mitgliedern Mitgliederliste 05:l2ax
Diese Funktion bezieht sich auf mehrere Konten. | » Lizenz-Pool > Lernerfolgskontrolle > Voreinstellungen > Mitglied hinzufugen » Mitgliederliste importieren
Bitte lesen Sie zuerst die Hilfe.
Alle Funktion Login MName Rolle ~
Bezogen auf
Schulung! 0 % A oo
(schulungl@mpz-lkl.lernsax.de) 3'|
+ ot A
Admin
Funktion Unverandert Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin . Lehrer
o A
— . - .-e Admin
Mitgliederliste ® O O O O
Leh
Admin
Umfragen ® O O O O
8 us - - Schiiler
Schiilerboard ® O O O O ' .o
Konferenz ® O O O O b sy ot - , Schiler
}_
Dateien @ O O O O
Kalender ® O 0 O O ! 8 %
Aufgaben ® O O O O
Stundenplan ® O O O |
Formulare ® o o o O &Y S8 Funktion auf ausgewahlte Mitglieder anwenden
Medien ® O O O O
Wiki ® O o o O




2.2. MITGLIEDSRECHTE

So kdnnen fiir jede Klasse/Gruppe die
Mitgliedsrechte der Nutzer angepasst werden —

naturlich nur innerhalb der Funktionen in
Klasse/Gruppe!

Es kdnnen sogar fir ausgewahlte Einzelschtler
Sonder-Rechte vergeben werden, wie z.B. das

Foto-Album (ev. sogar die Klassenhomepage)
einer Klasse zu pflegen ...

MPZ - Landkreis Leipzig e



3. GRUPPEN ADMINISTRIEREN

Eine Schule besteht naturlich nicht nur aus Klassen,
sondern auch Gruppen, z.B. Arbeitsgemeinschaften,
Fordergruppen etc.

Solche Gruppen werden in LernSax nicht automatisch
angelegt, sondern muissen handisch erganzt werden.

In LernSax wird dabei zwischen Gruppen innerhalb
einer Institution und institutionsiubergreifende
Netzwerkgruppen unterschieden.

MPZ - Landkreis Leipzig e



3.1. GRUPPEN (INTERN)

Gruppen innerhalb einer Institution kdnnen nur durch
den Institutionsadministrator angelegt werden. Dieser
kann dann die Moderationsrechte dieser Gruppe einem
anderen User zuweisen, der dann alles weitere regeln
kann (Anmeldeprozedur, Sichtbarkeit, Mitglieder
hinzufligen etc.).

Solche internen Gruppen sind beispielsweise geeignet,
um Arbeitsgemeinschaften, GTA-Kurse etc. zu
organisieren.

MPZ - Landkreis Leipzig @



3.1. (

Gruppe
den Ins
kann d:
andere
kann (A
hinzufi

Solche
um Arb
organis

Institution

Medienpadagogisches Zentrum ..

Kommunizieren

% E-Mail
4a] Adressbuch
&% Mitgliederliste
5 Forum

[l Umfragen

il

Chat

Lehrerboard

B B,

Schulerboard
& Mailinglisten
Organisieren
Dateien
Kalender

Mitteilungen

UL O 3 1

Aufgaben

Stundenplan

& 3

Vertretungsplan
ais Sprechstunden

HE Ressourcen

Medienpadagogisches Zentrum .. - Administration Gruppen

Institution ~ Lehrer  Schiler  Partner  Eltern  Externe  Gruppen  Klassen

» Direktzugriff > Voreinstellungen » MNeue Gruppe anlegen 2> Gruppenliste importieren  » Zuordnungen verwalten

—

Alle Funktion Mame Moderator
LE B
O N, o Gruppenname (ohne @mpz-lkl.lernsax.de) m
[ | -
] % 52| Angezeigter Gruppenname (max. 20 Zeichen) -
O % == Moderator (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse) mde
&'0-

leszwerkeruppen, die sich
ngsthemen widmen.

Idungen




3.1. GRUPPEN (INTERN)

Gruppen innerhalb einer Institution kbnnen nur durch
den Institutionsadministrator angelegt werden. Dieser
kann dann die Moderationsrechte dieser Gruppe einem
anderen User zuweisen, der dann alles weitere regeln H MeSax [
kann (Anmeldeprozedur, Sichtbarkeit, Mitglieder

hinzuflgen etc.).

Solche internen Gruppen sind beispielsweise geeignet,
um Arbeitsgemeinschaften, GTA-Kurse etc. zu
organisieren.

Die Organisation/Administration kann der Moderator
der Gruppe analog zur Administration einer Klasse
erledigen mit dem Unterschied, dass hier Schilerinnen
und Schiler aus verschiedenen Klassen hinzugefligt
werden konnen.

MPZ - Landkreis Leipzig @



3.1. GRUPPEN (INTERN)

Der Moderator kann unter anderem auch entscheiden,
ob die Gruppe eine offene Gruppe oder eine
geschlossene Gruppe ist (Passwortoption).

L] MeSax o
Ebenso kann der Moderator entscheiden, ob die

Gruppe fur alle Nutzer sichtbar sein soll oder nur von
den Gruppenmitgliedern gesehen wird.

Ist eine offene Gruppe sichtbar kdnnen sich Nutzer
selbst anmelden und so Gruppenmitglied werden.

Ist eine geschlossene Gruppe sichtbar kdnnen Nutzer
den Zugang beantragen. Der Moderator erhalt dann die
Information dariiber und entscheidet, ob er das
Passwort Ubergibt oder nicht.

MPZ - Landkreis Leipzig e



3.2. NETZWERKGRUPPEN

Netzwerkgruppen sind Institutionsitibergreifende
Gruppen an denen sich Nutzer verschiedener
Institutionen anmelden kdnnen.

Auch hier wird wieder zwischen offenen Netzwerk-
gruppen und geschlossenen Netzwerkgruppen
unterschieden.

Ist eine Netzwerkgruppe offen kdnnen sich Nutzer
selbst anmelden und so Gruppenmitglied werden.

Ist eine Netzwerkgruppe geschlossen kébnnen Nutzer
den Zugang beantragen.

MPZ - Landkreis Leipzig e



E LernSax

3.2. NETZWER

Netzwerkgruppen sind
Gruppen an denen sich
Institutionen anmelder

Auch hier wird wieder
gruppen und geschloss
unterschieden.

Ist eine Netzwerkgrupg
selbst anmelden und s

Ist eine Netzwerkgrupg
den Zugang beantraget

"EANE
Netzwerk
Netzwerkgruppen

Gruppe suchen
Gruppe peitreten
Neue Gruppe grinden

Hinweise

Material-Pool

Privat Institution

Meine Gruppen

Netzwerkgruppen

Netzwerk-Gruppen dienen der Einrichtung Gibergreifenden Zusammenarbeit. Unterschieden wird nach "Offenen
Gruppen® und "Geschlossene Gruppen". Geschlossenen Gruppen sind nur mit einem Kennwert zugdnglich, dass man
beim Gruppenmoderator anfragt. Offenen Gruppen konnen Sie als Nutzer mit der Rolle "Lehrer” direkt beitreten.

L1 MeSax

Module

MeSax-Module / LernSax

Netzwerkgruppen

y Modulen Offenz

werkgruppen, die sich mit Offzne Netzwerkgruppen, diz sich

{LernSax, Mediathex, Wissensportal) und
Einzelaspekten von MeSax widmen.

n Aspekten Fortbildungsthemen widmen.

> MeSax-Module

> Fortbildungen

Schulkooperationen

Tablets, Robors, A
technischen

Gruppen fur die
im Bereich Schule

Erasmus~, Schulpartnerschaften,
schullpergreifende Froje

Gruppen fUr dwerse Facher einzeiner
Schulformen und Stufen

und Unterricht.

> Technik

one: Zu denen

wenig abseits der Sch g
huler und Lern-Partner genoren

Feizrtagsregsiungen.

> (

Geschlossene Gruppen

-nen der Einrichtung Ubergreifenden Zusammenarbeit. Unterschieden wii

leSax

Module

e sich Modulen
Wissensporzal) und
MeSax widmen

C Gruppen". Gesc
derator anfragt. Offenen Gruppen kénnen Sie als Nutzer mit der Rolle "Lehrer" direkt™

Gruppen sind nur mit einem Kennwort zuge:

Medienpadagogik Fortbildungen

Offena Netzwerkgruppen, die sich mit Offene Netzwerkgruppen, die sich
medienpédagogischen Aspekten Fortbildungsthemen widmen.
auseinandersetzen

> Medienpadagogik

TTXQY\W Drr’(‘_'\

Schulkooperationen Fachbezogene Gruppen

Erasmus+, Schulpartnerschaften Gruppen fur diverse Ficherg

schullibergreifende Projekte Schulformen und Stufeq

> Schulkoc

MPZ - Landkreis Leipzig °



3.2. NETZWERKGRUPPEN

Eingeschrankter Nutzerkreises

Offene Netzwerkgruppen stehen nur Nutzern mit der
Rolle "Lehrer" zur Verfiigung.

Auch tUber neueste Anderungen in den Netzwerk-
gruppen kann man sich per Systemnachricht
informieren lassen, indem man in den entsprechenden
Werkzeugen den Schiebeknopf aktiviert!

Lehrerinnen und Lehrer konnen ebenfalls offene und
auch geschlossenen Netzwerkgruppen beantragen.

Dazu dient der Menu-Punkt ,Neue Gruppe grinden” im
Bereich Netzwerk.

MPZ - Landkreis Leipzig @



4. AUSGEWAHLTE FUNKTIONEN

Einige wichtige Funktionen unter LernSax (z.B.
Stundenplan/Vertretungsplan, Ressourcenverwaltung

oder Sprechstunde) stehen erst zur Verfiigung, wenn y & B
der Institutionsadministrator einige Voreinstellungen —_—— ; ;
vorgenommen hat. ) s g >
= — - - o
@ - g s
= f— =
. g >rom -
e

MPZ - Landkreis Leipzig e



4.1. VIDEOKONFERENZ

In LernSax integriert ist das Videokonferenz-System BBB
(Big Blue Button). Mit diesem kann innerhalb von

Klassen/Gruppen vom Klassenlehrer/Gruppen-
moderator eine Videokonferenz eroffnet und moderiert

werden.
Eine ausfihrliche Hilfe ist in LernSax eingebunden:

Hilfe zur Big-Blue-Button-Videokonferenz

0 Bk e

1]
o

]

“tration

MPZ - Landkreis Leipzig @


https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/630756.php?highlight_words=Big&sid=49705857513059320786516903655782403873911138096277012565510101153338589934719S663be2ce

4.2. RESSOURCENVERWALTUNG

Gerate, Raume oder Personen — mit der Ressourcen-
verwaltung von LernSax konnen knappe Ressourcen
(ohne Listen im Sekretariat) online verwaltet werden.

Dazu mussen wieder zuerst die Einstellungen fir die
Ressourcen durch den Administrator bearbeitet
werden. Neben Wochentagen und Zeitraster mussen
Kategorien erstellt werden und Ressourcen eingepflegt
werden.

0 Bk e

1]
o

]

Dann kann die Nutzung des Buchungssystems l
beginnen. v

MPZ - Landkreis Leipzig Q



4.2. RESSOURCENVERWAL-

Gerate, Ra
verwaltun;
(ohne Liste

Dazu muss
Ressource
werden. N
Kategorier
werden.

Dann kanr
beginnen.

UNG

Medienpadagogisches Zentrum .. - Ressourcenverwaltung

Ressourcenverwaltung

» Detailansicht der Ressource  * Ressource bearbeiten

» Kategorien » Einstellungen

Auswahl VR-Ausstattung

~  VR-Brillen-Koffer (28xClas: ~

Ressource wahlen
Alle buchbharen

WR-Brillen (2er-Set)

¢ Montag,
Uhrzeit 13.06.2022
7:30-15:00 o

KW 24/2022: 13.06.2022 - ~

Donnerstag, Freitag,
16.06.2022 17.06.2022
S, S,

Die Funktion Ressourcen dient der Verwaltung institutionseigener Ressourcen wie z.B. Raume oder Medien. Das der

Ressourcenverwaltung zugrunde liegende Zeitraster kann dabei frei definiert werden. Fur die Ressourcen werden Kategorien
angelegt. Jede Ressource, die im System erfasst werden soll, kann nun einer Kategorie zugewiesen werden. Einzelne

Ressourcen konnen als defekt gemeldet werden.

> Lernplan

> Chat

> Schaufenster

> Wiki

W ®mamegomH B =

MPZ - Landkreis Leipzig @



4.2. RES

Gerate, Raur

verwaltung v

(ohne Listen

Dazu musser
Ressourcen (
werden. Neb
Kategorien e
werden.

Dann kann d
beginnen.

Priw:

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Ressource buchen o =

Medie

Ressour

Auswahl

<

Uhrzeit

7:30-8:1
8:25-9:1

9:20 - 10

Ressource -
Beschreibung G-

Kategorie VR-Ausstattung
Verwalter Jens Tiburski (&)
Woche KW 24/2022: 13.06.2022 - 19.06.2022

KW 24/2022: 13.06.2022 - 19.06.2022

rial-Pool
N ~ Meine Klassen ~
rcenverwaltung

Ressource bearbeiten » Kategorien » Einstellungen

1022: 13.06.2022 - ~

Uhrzeit Mo Di i Do
7:30 - 8:15 O O 0O O
8:25-9:10 O O 0O Donnerstag, Freitag, ’
16.06.2022 17.06.2022
9:20 - 10:05 O O 0O O

Kurzbeschreibung (max. 40 Zeichen)

Ressource buchen bis (Wiederholungen)
KW 24/2022:13.06.2022 - 19.06.2022 ~

Ressource buchen \) S,
]

A Y .,

N, N,

Die FUN KL ——

— —— — '_"""_'CI_""

Verfugbarkmt priifen

——:1 wie z.B. Raume oder Medien. Das der

Ressourcenverwaltung zugrunde ||egende ZE|tra5ter kann dabei frei definiert werden. Fur die Ressourcen werden Kategorien
angelegt. Jede Ressource, die im System erfasst werden soll, kann nun einer Kategorie zugewiesen werden. Einzelne
Ressourcen konnen als defekt gemeldet werden.

W mEmeagomH D =

> Lernplan

> Chat

> Schaufenster

> Wiki

> Profil

> Maili



4.2. RE

Gerate, Ra
verwaltun
(ohne Liste

Dazu muss
Ressource
werden. N
Kategorier
werden.

Dann kanr
beginnen.

Medienpadagogisches Zentrum .. - Ressourcenverwaltung

Ressourcenverwaltung

» Detzilansicht der Ressource

» Ressource bearbeiten

» Kategorien » Einstellungen

Auswahl VR-Ausstattung

v VR-Brillen-« IS KW 24/2022: 13.06.2022 - v

> Lernplan

¢ Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag, ?
Uhrzeit 13.06.2022 14.06.2022 15.06.2022 16.06.2022 17.06.2022
7:30-8:15 o N Y N N\
8:25-9:10 “. “ L . -
Jens Tiburski &
3:20-10:05 . Y N N\

Die Funktion Ressourcen dient der Verwaltung institutionseigener Ressourcen wie z.B. Raume oder Medien. Das der
Ressourcenverwaltung zugrunde liegende Zeitraster kann dabei frei definiert werden. Fur die Ressourcen werden Kategorien
angelegt. Jede Ressource, die im System erfasst werden soll, kann nun einer Kategorie zugewiesen werden. Einzelne
Ressourcen konnen als defekt gemeldet werden.

> Chat

> Schaufenster

th §h @ B B =

> Wiki

> Profil
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4.2. RESSOURCENVERWALTUNG

Gerate, Raume oder Personen — mit der Ressourcen-
verwaltung von LernSax konnen knappe Ressourcen

(ohne Listen im Sekretariat) online verwaltet werden. f, S,
Dazu mussen wieder zuerst die Einstellungen fir die g o g &
Ressourcen durch den Administrator bearbeitet 8 @ :
werden. Neben Wochentagen und Zeitraster muissen Q @ o’
Kategorien erstellt werden und Ressourcen eingepﬂegt . B e S
werden.
=]
Dann kann die Nutzung des Buchungssystems = da e gy
beginnen. v

Somit kdnnen Ressourcen bequem von zu Hause aus
online gebucht werden und nicht mehr per Liste am
schwarzen Brett/Sekretariat etc.!

MPZ - Landkreis Leipzig e



4.3. SPRECHSTUNDEN

Lehrersprechstunden mussen nicht mehr tber die
Ressourcenplanung wie Gerate oder Raume behandelt

werden, sondern kdnnen per Sprechstundenanfrage E o
gebucht werden. Dazu muss der Institutions- - ; ;
administrator die Sprechstunde nebst Zeitraster ﬁ: . =
anlegen. = - — =
~ @p =
@ e &
. g >rom
=

Ressourcen ! > Sprechstunden

“tration
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4.3. <

Lehrers
Ressou
werder
gebuch
admini
anlegel

= sachsen.de

E LernSax

"PFPAEE30

Institution

Medienpadagogisches Zentrum ..

Kommunizieren

= t-Mail
1)

Adressbuch

[

Mitgliederliste

[

Forum

il

[l Umfragen

i

Chat

Lehrerboard

B B,

Schulerboard
& Mailinglisten

Organisieren
E Dateien

@ Kalender

Bif

Di
O
ur]

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Einstellungen

s

sl 2 x

AS5en hd

Zeitraster Kategorien Datenschutz ~ Sperrzeiten Loschen
> Zeitraster hinzuflgen
Lehrersprechstunde v
Titel
Lehrersprechstunde

Buchungszeitraum: Erster Tag
29.06.2022 [

Buchungszeitraum: Letzter Tag
29.06.2022 [

Wochentage
UJ Montag

U] Dienstag
Mittwoch
U Donnerstag
U Freitag

(] Samstag

U Sonntag

Zeiten
Ende

16:15

Beginn
1 16:00
2 1615 16:30
3 16:30 16:45

[17:0d] |

4 16:45

tieren » Einstellungen

e diese z.B. zur
Kategorien angelegt

Zeitraster loschen

> Lernplan

> Chat

> Schaufenster

> Wiki

> Profil

W mEmeagomH D =
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4.3. SPRECHSTUNDEN

Lehrersprec
Ressourcen
werden, sol
gebucht we
administrat
anlegen.

Medienpadagogisches Zentrum .. - Sprechstunden

sbuch

enplan

> Lernplan

> Chat

> Schaufenster

Sprechstunden
» Detailansicht der Person  » Person bearbeiten » Einstellungen  |board
Auswahl Medienkompetenz v TK v KW 24/2022: 13.06.2022 - ~
¢ Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag,
Uhrzeit 13.06.2022 14.06.2022 15.06.2022 16.06.2022 17.06.2022
13:00-12:00 o, N, | Person buchen ~, N,
14:00 - 15:00 N, N, N, N, .,

Die Sprechstunden erleichtern lhnen die Planung von Sprechstunden und anderen Terminen - nutzen Sie diese z.B. zur

Organisation eines Elternsprechtags. Das Zeitraster kann frei definiert werden. Fur die Personen konnen Kategorien angelegt

und zugeordnet werden.

> Wiki
> Profil

lilare

hstunden > Maili

W mEImegomH D =

MPZ - Landkreis Leipzig Q



4.3. SPRECHSTUNDEN

Lehrersprechstunden missen nicht mehr Gber die
Ressourcenplanung wie Gerate oder Raume behandelt

werden, sondern kdnnen per Sprechstundenanfrage E m
gebucht werden. Dazu muss der Institutions- - ; ; §
administrator die Sprechstunde nebst Zeitraster . N )
anlegen. g 8 —1
Wenn z.B. alle Lehrer einer Klasse als buchbare ) B =
. . J@] > Fi b > Blogs ,ﬂ_li,
Personen angelegt sind kann man eine Sprechstunde . — - )
dieser Personen anlegen und z.B. fir die Klasse S g e

freigeben. Uber den Account ihrer Kinder kénnen die .
Eltern dann Sprechstunden buchen (ev. sind die Eltern
mit in LernSax eingebunden!).

MPZ - Landkreis Leipzig @



4.4 STUNDENPLAN

* Grundeinstellungen
* Wochentage L, —— .

Grundeinstellngg @ & X1 2 x |
.
4 14l  Wochentage s
* Unterrichtsstunden FoBi-Instif alienes o
Dienstag
Stundenplan Mittwoch
. _— Donnerstag
[ ] Kommunizieren Freitag > Stundenplan kopieren > Grundeinstellun;
eginn
44 Mitgliederliste O Sonntag
e g Forum uhzeit Mo zeiten Donnerstag Freitag
) 800-845 3] Ene — s~
n & Mailinglisten A __ 845 Audi MP
. i 940 Rel 1y
Organisieren
8:55-9:40 o 10:50 —‘. =
& Datelen AH 11:40 Audi mP
%) Kalender T 12:45 Rei 0]
) 10:05-10:50 ] 1335 ~ ~
{ Mitteilungen - i 2
Aufgaben T g Tib Tib
P 10:55-11:40 §f o ~ S
undenplan % 0
~etungsplan i b
12:00-12:45 §, . =Y .
Rnden mP mP mP W
Rei Schn Ang Tib
12:50-13:35 §, ~ Y <
VP MP MP VR
Rei Schn Ang Tib

Der Stundenplan der Institution hilft Ihnen, schulubergreifende regelmaig wiederk

MPZ - Landkreis Leipzig @



—— sdministrator
SsaChsen-de E LernSax pie Mesax - Schulcloud
E LernSax Privat Netzwerk Material-Pool
4 . 4 S I U N " BPFAGEO Meaine Gruppen v Meine Klassen v
L}
Grundeinstellung @817 x
Institution
. FoBi-Institution 02 MPZ Land.. L itl Wochentage |
e Grundeinste FoBi-Instit ;%70 'nplan o
@ o ) [ Dienstag I . -
% Netzwerl Material-Pool
- . Stundenplan Mittwoch T
* WOChenta - . Donnerstag e "
. Kommunizieren Freitag > Stundenplan kopieren > Grundeinstellungesn f————
'npl
° Unterncht - O Samstag nplan
s% Mitgliederliste O Sonntag
H Uhrze|t MO i DonnerStag Freltag 2 Stundenplan kopieren > Grundeinstellun;
° Beg| nn (g Forum il ZeItBen' ol i
8:00-845 o, e nee g N
e Ende & Mailinglisten A T 8:45 Audi MP = — ~. ~
i Audi MP
S Titf 2 855 9:40 Rei 1l 5140 Rei 1
Organisieren 5 e —
8:55 - 9:40 : 10:05 10:50 Y N :;:g ::.dl I’;'P
5 Dateien Al 4 1055 11:40 Audi MP s
i . . i i Tib Tib
(9 Kalender Tt 5 12:00 12:45 Rei 1l L L
10:05-10:50 | 6 12:50 1335 X - " "
g Mitteilungen V!; - Al‘i M‘P & N
P MP VR
& Aufgaben Tl g Tib Tib n ‘A:g 'I;lb
10:55-11:40 §| o N N g - o
] stundenplan 3 b R
\#; ?.’:) ;": i ik
fF Vertretungsplan ' g : !
12:00-12:45 «, . Y .. Y
A SpEdisngen MP MP MP VR LS-Admin
2 Ressourcen Rei Schn Ang Tib Ang
S asendilh 12:50- 13:35 o, IS R . Y
esezeichen 2 » s = 5 i
[!] MP MP MP VR LS-Admin
B Formulare Rei Schn Ang Tib Ang
Lernen Der Stundenplan der Institution hilft Innen, schulUbergreifende regelmaRig wiederkehrende Termine zu verdffentlichen.
Lernplan PZ - Landkreis Leipzig e
| &2 Lernmodule



4.4 STUNDENPLAN

* Grundeinstellungen
* Wochentage
e Unterrichtsstunden
* Beginn
* Ende

* Raster
* Fach
* Farbe
* Lehrer
* Kurze Notiz

won

Institution 02 MPZ Li

Kommunizieren
4 Mitgliederliste
5 Forum
& Mailinglisten
Organisieren
& Dateien
) Kalender
" Mitteilungen
Aufgaben
*undenplan
~etungsplan

“tunden

Pt Netznerk Materatpool

Meine Gruppen

FoBi-Institution 02 MPZ Land.. - Stundenplan

Unterrichtsstunde 08Il 7x > Stundenplan kopieren >
Fach
Uhrzeit M [;R( ] Donnerstag
00845 4 rarbe S s
A Audi MP
1 Dunkelblau v Rei i
g55-00 | Lehrer ~ N
/i Audi
T Kurze Notiz Rel
10:05-10:50
N
Tl
_
10:55-11:40 &7 = ~ LY
VR Lsi Lsi AR
Tib Tib Ang Tib
12:00-12:45 o, ~, Y N
MP MP MP VR
Rei Schn Ang Tib
12:50-1335 N, ~ ~
MP MP MP
Rei Schn Ang

Der Stundenplan der Institution hilft Ihnen, schulubergreifende regelm

MPZ - Landkreis Leipzig @



agministrator
ssaChSCn.de _D LernSax pie Mesax
= LernSax Privat Netzwerk Material-Pool
4 " 4 STU N D " EFEANG&a O Meine Gruppen v Meine Klassen

Institution

. FoBi-Institution 02 MPZ Land.. i- i i =
e Grundeinstellu FoBi-Institution 02 MPZ Land.. - Stundenplan

. . . .. I Institution Netzwerk Material-Pool

Stundenplan eine Gruppen
* Wochentage e eniins - ——
LE
. Kommunizieren Unterrichtsstunde sl 7 x > Stundenplan kopieren > Gru .
Y U nte rrl C htsst A A : ution 02 MPZ Land.. - Stundenplan
2% Mitgliederliste Fach
. Uhrzeit N Donnerstag Freitag | unemichssunce © & 52 @ % > stundenplan kopieran >
* Beginn = Forum e I ] e o
8:00 - 8:45 4 s ‘ [:R(h I Donnerstag
— e Farbe 3 2
° & Mailinglisten : Farbe .~ .
E n d e - _‘[ Dunkelblau v ::Idl ?I?P Dunkelblau v ::ld' I’::P
Organisieren M iekier _ o s >
. R a Ste r —~ i 8:55 ; 9:40 1 \‘ ‘. Kurze Notiz Rei
g3 Dateien g TD Audi MP M
. i i Speichern | Léschen a4 ™
° FaCh @ Kalender I Kurze Notiz | Rei Ilj = -‘ L s
o 10:05-10:50 « “ “ :.f;l ::g; %.;
F b g Mitteilungen \ AR mve | S s s
¢ a r e T i Tib Tib schn Ang
e Leh 10:55-11:40 & — — ., Iy s g
enrer BB sundenpian VR Lsi Lsi AR o
. K N t KR, Vertretungsplan Tib Tib Ang Tib Tib
urze NOtiz 12:00-12:45 7 S Ny .
aa Sprechstunden MP MP MP VR ts-Add
B Ressourcen Rei Schn Ang Tib Ang
Y 12:50-13:35 o, N ., ., Y
(W] Lesezeichen MP MP MP VR Ls-Adrf
B Formulare Rei Schn Ang Tib Ang
Letnen Der Stundenplan der Institution hilft Ihnen, schulUbergreifende regelmaBig wiederkehrende Termine zu verdffe
[ Lemplan MPZ - Landkreis Leipzig @

I | arnmndiila



4.4 VERTRETUNGSPLAN

. X . . .
([ ]
{ Funktionen
° d . . —_— Lnsmunon FoBl-lnsututlonOZMPZLand..J
Administrator CL
A Funktion Deaktiviert Verfiighar
* Funktionen in der Institution ST o e [
. . . . Adressbuch @ [e]
-.- . Insf  Mitgliederliste o ® | Klassen
M o e Forum o ®
Kommunizieren Direktzugriff > Lizenz-Pool
* Funktion ,Vertretunsgplan . >
V24 4% Mitgliederliste .
Chat @ [e]
5 Forum Lehrerboard @ [e]
(L] o o . Funkd Beschreibung
¢ V f b h I d h & Mailinglist Schulerboard ® o
»VEIrTtugnar wanien una speicnern . s i [
Organisieren Aingisten Q .
Dateien o ]
8 Patzen Kalender o ®
(3 Kalender Mitteilungen (e} @
¥ Mitteilungen Aufgaben 2 o ®
' Aufgaben <
Vertretungsplan o ® I
Stundenplan
T ©
tretungsplan Ressourcenverwaltung o ®
sstunden Lesezeichen o ®
“ (=

.

MPZ - Landkreis Leipzig @



4.4 VERTR

* Freischaltung f
* Administratol
* Funktionen ir
* Funktion ,Ver
e Verfligbar®w

= sachsen.de

E LernSax

" FALPEO

Institution

FoBi-Institution 02 MPZ Land..

o
Kommunizieren

&% Mitgliederliste

Forum

(i

Mailinglisten

[

Organisieren

Dateien

EE B

Kalender

Mitteilungen

Q o

Aufgaben

[

Stundenplan

Vertretungsplan

5

L
»

Sprechstunden
Ressourcen
Lesezeichen

Formulare

0 =

Lernen

[F Lernplan

2} Lernmodule

FotE

Ins|

Funkt

administrator

Funktionen

108::@::[

Institution FoBi-Institution 02 MPZ Land..

Funktion

Deaktiviert Verfughar

E-Mail
Adressbuch
Mitgliederliste
Forum
Umfragen
Chat
Lehrerboard
Schulerboard
Mailinglisten
Dateien
Kalender

Mitteilungen

Aufgaben

4

®

P O O O O 0O @ @ @ ® O O @

©)

® © ® ® ® O O O O @ @ O

Vertretungsplan

®

Ressourcenverwaltu ng

Lesezeichen

O O o

il

i

‘00l

v Meine Klassen

n Institution

I Klassen

~|LernSax pie Mesax|

Direktzugriff > Lizenz-Pool

Beschreibung

ch
rliste

3.

hen 081572 x
FoBi-Institution 02 MPZ Land..
{
) V( Deaktiviert Verfigbar
® o n Institution
@ [e]
o ® | Klassen
9 L Direktzugriff > Lizenz-Pool
@ [e]
@ [e]
rd
i - 8 Beschreibung
ard @ o
jten o ®
o ]
o ®
pen o ®
2 o ®
Lo E 2
jgsplan o ® I
T T ©
fnverwaltung o ®
en o ®
E

MPZ - Landkreis Leipzig @




4.4 VERTRETUNGSPLAN

* Freischaltung fur die Institution
« Administrator B

* Funktionen in der Institution B
* Funktion ,Vertretungsplan® =
e Verfugbar” wahlen und speichern e —— :,
~ iz
* Lehrer fir Eintragungen freischalten - 2 5 2 8
« Administrator - e S ”

* Rechte der Lehrer in der Institution
e Vertretungsplan® auf ,Admin“ setzen
e Speichern

MPZ - Landkreis Leipzig e



R administrator
{ Rechteverwaltung ‘ 087 x
Ssachsen.de LernSax pie mesax
Lehrer administrator @
4.4 VERTR(E - o F
" “"BEANS30 v Meine Klassen
Funktion Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin
Instititon Mitgliederliste (@) ® -~
+ Freischaltung f 3 o o o & |nLehrer —
. . . . Mailinglisten O (@) @} @® n :::i:z::a::;izwnandu 1
« Administratorl @0 %7&n &9 i pateien o o o e [ wesn
Deaktiviert Aktiv  Schreiben Admin
. Funktionen In Kommunizieren Kalender (@) O O ® ehrerliste importieren > Zuordnfoe o . Lo
- & &5 B in Lehrer
as Mitgliederliste . ksl - 20 = 4 = . _'Sten 2 2 : z | Kiassen
. Aufgaben ¢} 0 0 ® ; : : T
* Funktion ,kVer| = o 2 : =z 9
Alle Stundenplan ' @] @) () Name w5y o o o e
¥ “ % Mailinglisten — = = = =
° = g Vertretungsplan @) o) @) ® En
NVerflugbar” w agmnstrator E— 3
Organisiel'en SpreChStun en O O O © cenverwaltung [e] [e] [e] ®
hen o ° 9 e | bearbeiten” wieder reaktivi
& Dateien Ressourcenverwaltung o o O ® & s o oo ox
o o] (o) (o] ®
A H Hinw Lesezeichen O © o ® 1 bearbeiten” wieder reaktivierfee e o ©o =
° L h f E t @ Kalender o o o ®
enrer tur eintr Formulare © o o e 7w B
g Mitteilungen Lernplan o) o o) ® ™ 2 = 28
. . -Generator (o] (o] (o] ®
d AdmInIStrator & Aufgaben Lernmodule 0 o) 0 ® . 2 = 3
B|0g O O O @ ierte Funktionen einblenden
* Rechte der Le| &= swndenpian ks
Wiki O O (@) @® SchlieRen
§f Vertretungsplan ;s ; 3
° ”Ve rt retu N gSF Website-Dateiverwaltung (@] (@) (@) ®
as Sprechstunden Website-Generator ) 0 0 ®
* Spe|Chern fE Ressourcen Website-Schaufenster (@] O ®
[N] Lesezeichen Pean! @ O .
& Formulare > Deaktivierte Funktionen einblenden
Lernen
icht schlieRen . L
5] Lernplan MPZ - Landkreis Leipzig

.
5
i
4

1 2 Lernmodule




4.4 VERTRETUNGSPLAN

* Einstellungen

e Administrator oder Lehrer mit Admin-Rechten fir
Y

Vertretungsplan

, Mitgliederliste

« ,Manuelle Anderungen erlauben” aktivieren e

& Mailinglisten

Manuelle Anderungen erlauben
Plan anzeigen

Spalten

* Anzeigeoptionen auswahlen o EE
* ,Speichern” e

¥ Aufgaben

7 Stundenplan

Vertretungsplan 2
] .
echstunden

MPZ - Landkreis Leipzig @



= LernSax

" FANR2&0

Institution

4.4 VERTR | g

* Einstellungen

oo
e “en 0
Kommunizieren

Administrator] «* Mlederiste
Vertretungspl
,Manuelle An|
Anzeigeoptior

,Speichern®

(5 Forum

& Mailinglisten

Organisieren
Dateien

Kalender

EE W

Mitteilungen

Q m

Aufgaben

Stundenplan

Vertretungsplaﬂ 2

Sprechstunden

Ressourcen

Lesezeichen

Formulare
Lernen

Lernplan

&2 Lernmodule

Privat

Netzwerk

Material-Pool

Meine Gruppen

Einstellungen

0 &

2] X

Listen

Darstellung

Import

: &
Manuelle Anderungen erlauben 4
Plan anzeigen g

Spalten
Klasse
(Lehrer)
Vertretung
(Fach)
Fach
(Raum)

Raum .
, ngtl IEIUUHB

Datenschutz
(J Namen von Lehrern einblenden

Alle F

Es sir|

Kurzel ausgeblendeter Facher

[(E=a)

an

at

> Einstl

Leg

8

Einstellungen] 3 ~

Darstellung

Listen  Import

n)

Fac

D

Spalten

Fach

(Raum)
Raum

Datenschutz
[0 Namen von Lehrern einblenden

Kurzel ausgeblendeter Facher

Manuelle Anderungen erlauben
Plan anzeigen

Klasse
(Lehrer)
Vertretung
(Fach)

B

MPZ - Landkreis Leipzig e




4.4 VERTRETUNGSPLAN

Privat

e Listen

e Zeitraster Fof| _ emsetungen -
y (] r—l
‘ . - _E Darstellun; Listen mport’
d Le h re r ommunizieren —f

4 Mitgliederliste

.e

* Raume = roe
Zeitraster

Ejptrag in der Dropdown-Liste.

& Mailinglisten

Alle F
Organisieren Es sirl
* Klassen e
.e [ Kalender
¢ Fa C h e r B Mitteilungen
¥ Aufgaben

' Stundenplan

fertretungsplan

2chstunden

Tcen

MPZ - Landkreis Leipzig @



| |
= LernSax Privat Institution Netzwerk Material-Pool

"FANPLO Meine Gruppen

4.4 VERTR| grgen
LR
- Foi| _ enstngn 083 x|,

0o %0 O T
. .-. . E Darstellunmport
e |Listen

Kommunizieren «

e Zeijtraster 2% Mitgliederliste oz i
[‘ = Forum Darstel\un4 Listen Import.

¢ Le h rer = _ Zeitraster _ _

. & Mailinglisten htrag in der Dropdown-Liste.
y R a u m e A“e B 1) i Ejphtrag in der Dropdown-Liste.
Organisieren Es sir Klassen '

 Klassen | Facher 2.
i3 Dateien

o .

Fa C h er [37) Kalender

g Mitteilungen

[ Aufgaben

Diese Eintragungen in| ] Stundenplan
Stundenplan oder ang & Vvertretungsplan
synchronisiert — es my == sprechstunden

A Ressourcen

E] Lesezeichen

a Formulare

Lernen

MPZ - Landkreis Leipzig e

Lernplan



4.4 VERTRETUNGSPLAN

)
e Listen
» Zeitraster
Y- p-)
* Lehrer
4 Mitgliederliste
e Raume B
& Mailinglisten
Organisieren
e Klassen T
) () Kalender
 Facher o
7 Aufgaben
! Stundenplan
lertretungsplan
=chstunden

Diese Eintragungen in die Listen werden nicht (!!!) aus dem
Stundenplan oder anderen gespeicherten Inhalten
synchronisiert — es muss alles handisch eingetragen werden!!!

MPZ - Landkreis Leipzig @



E LernSax Privat Institution Netzwerk Material-Pool

" EFEANGP&E Meine Griinnen - v
L
Einstellungen a7 x
4.4 VERTR |z
. FoBi-Institution 02 MPZ Land.. FO“ N
. . . Darstellung  Listen  Import
..- - Tag|
¢ LISten Kommunizieren &« l Liste Zeitraster VJ > Einste
° H ‘i‘ Mitg]ieder]iste Wochentage Letz Einstellungen
Zeitraster S :
[.% Forum DlenStag Darstel\un4 Listen Import.
e Lehrer @ ittwoch
. & Mailinglisten @ Donnerstag
* Raume 5 Mefl @ Freitag e
Orgams|eren Essil O Samstag Efhtrag in der Dropdown-Liste.
* Klassen & Dateien O Sonntag
f Zeiten E
¢ FaCher (37) Kalender Beginn Ende
g Mitteilungen ! [8:00 ]8:45
2 855 9:40
(@ Aufgaben 3 10:05 10:50
. . . Stundenplan 4 10:55 11:40
Diese Eintragungen |r] E | 5 12:00 12:45
Vertretungsplan
6 12:50 13:35
Stundenplan oder an
. . aia Sprechstunden k-7 s
synchronisiert —es m .
Bf Ressourcen
9
(W Lesezeichen )
g Formulare s b
Lernen
Lernpl . .
B tenplen MPZ - Landkreis Leipzig @

&2 Lernmodule



= LernSax

"FREG&0

Institution

4.4 VERTR | s

e Listen
e Zeitraster

* Lehrer
* Raume
* Klassen
* Facher

Diese Eintragungen ir]

Stundenplan oder an
synchronisiert —es m

Kommunizieren

s% Mitgliederliste
' Forum

Mailinglisten
Organisieren
Dateien
Kalender

Mitteilungen

K B E B

Aufgaben

Stundenplan

Vertretungsplan

&

Sprechstunden

L
»

Ressourcen

Lesezeichen

Formulare

0 =

Lernen

5 Lernplan

&2 Lernmodule

Einstellungen

Privat Institution Netzwerk Material-Pool
Meina Grimnnen v
Ka
Einstellungen Q&7 x
Fol| : In
Darstellung  Listen  Import
Tag|
« Este Lehrer ~ j > Einste
Letz
Alle F Fach

Es sit

=

T

iR

(o) :
Darstellun, Listen mport

Zeitraster
Ejptrag in der Dropdown-Liste.
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E LernSax Privat Institution Netzwerk Material-Pool

L = . ™) o Meina Grimnen v

L}
Einstellungen 0817 x
4.4 VERTR | gz
: Fol

000 O
.- . Tag|

d L|Sten Kommunizieren « l Liste Raume ‘J > Einste

1n
Darstellung  Listen  Import

Stundenplan

H ‘. Mlt |ieder|iSte Letzy instellungen
* Zeitraster sy Mig o — ~ S :
L% Forum Buero 1 Darstellun; Listen mport.
* Lehrer { )
. & Mailinglisten — B2 Buero 2 —
* Ra u m e Organisieren : - L —— & setraster B ekitragin der dropdown Liste
- Essil ¥ B4 Buero 4 P
* Klassen & Dateien
.. Schulungsraum
° Facher [37) Kalender
.
g Mitteilungen
[« Aufgaben
B
5]

Vertretungsplan

Diese Eintragungen ir]
Stundenplan oder an
synchronisiert —es m

a'a Sprechstunden

f Ressourcen

[N Lesezeichen
B Formulare || J -

Lernen

i

Lernplan

&1 Lernmodule
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= LernSax Privat Institution Netzwerk Material-Pool

L = . ™) o Meina Grimnen v
KA
Einstellungen [ 2 I~ W

4.4 VERTR g

- Fol
e S0 O
--. . Tag| .

d L|Sten Kommunizieren « Este Klassen VJ > Einste

1n
Darstellung  Listen  Import

. 4 Mitcliederli Letz _
e /eitraster 2% Mitgliederliste s — ~ I :
[4% Forum Au mented Rea“ty Darstellun Listen mport.
* Lehrer ¢ (-]
& Mailinglisten LS LernSax - Basisschulung
e Raume —— Alle 4F LSl LernSax - Aufbauschulung Fachl| | I
e Essif §mp Medienprojekte ’ g '
® Klassen B4 Dateien VR Vitual Reality
° Facher [37) Kalender
N v
g Mitteilungen
[« Aufgaben

Stundenplan

. H 1 Q
Diese Eintragungen "] B Vertretungsplan

Stundenplan oder an
synchronisiert —es m

a'a Sprechstunden

f Ressourcen

E] Lesezeichen
Speichern il
B Formuare '

Lernen

[ Lernplan

&1 Lernmodule
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= LernSax Privat Institution Netzwerk Material-Pool

L = . ™) o Meina Grimnen v
KA
Einstellungen [ 2 I~ W

4.4 VERTR g

- Fol
e S0 O
--. . Tag|
d L|Sten Kommunizieren « Este Facher VJ > Einste

1n
Darstellung  Listen  Import

1 & Mitgliederliste Letzt]
[ ] &g Einstellungen
Zeitraster rum, Y = :
[4% Forum Au mented Rea“ty Darstellun Listen mport.
* Lehrer ; (-]
& Mailinglisten Audi Podcast-Projekt
° - Alle F[ I Deu Deutsch Fach
Ra u m e Ol'ganISlel'en Es S" l_S LernSax e Ejptrag in der Dropdown-Liste.
° Klassen B4 Dateien Ma Mathematik
.. MP Medienprojekte
* Facher fif) Kalender . .
VR Virtual Reality
g Mitteilungen
. W
[« Aufgaben

Stundenplan

. H 1 Q
Diese Eintragungen "] B Vertretungsplan
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f Ressourcen
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Lernen
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4.4 VERTRETUNGSPLAN

* Vertretung eintragen

Tag (Auswahl aus Kalender moglich)

Stunde

Klasse

Lehrer (der eigentlich die Stunde halten sollte)
Vertretung (Vertretungslehrer)

Fach (das eigentlich stattfinden sollte)

Fach (Vertretungsfach)

Raum (in dem eigentlich die Stunde stattfinden sollte)
Raum (neu geplanter Raum)

Ausfall (falls Stunde komplett entfallt)

SSSSSS

ssssss

eeeeeeeeeeeeeeeeeeee

sssssssss

MPZ -




4.4 VERTRI

* Vertretung eint
* Tag (Auswahl
e Stunde
* Klasse
* Lehrer (der ei
* Vertretung (V
* Fach (das eige
* Fach (Vertrett
 Raum (in dem
* Raum (neu ge
 Ausfall (falls S|

Privat

Institution

Netzwerk

Material-Pool

=

FoBi-li

Tag V

«©

Alle Funktic

Es sind kei

N

[ Vertretungsplan: Eintrag

@8Il x

Tag
=
Stunde

Klasse

(Lehrer)
Vertretung
(Fach)

Fach

(Raum)

Raum

Ausfall
[ Entfallt

plan

v Meine Klassen v

1.

Netzwerk Material-Pool
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4.4 VERTRETUNGSPLAN

* Schulersicht : 1 O LemSar
* Beim Einloggen — Benachrichtigung im Privat-Bereich ‘ e
* Wechsel in den Institutionsbereich Li I
e SuS sehen alle Vertretungen der Institution!!! FoBinsituton 02 MPZ Land. - Vertretungsplan
* Sortierung des Vertretungsplanes nach Klasse &'.'u'n& [o_‘ 3

KW19:10.05.2021 - 16.05.2021

Wenn der Schalter fiir Benachrichtigungen aktiviert wurde, dann

. . . . . . . . ‘ender Donnersta 800-845 s Tb Ang Mo Deu B 58
erhalt der/die SuS eine Systeminformation im Privatbereich. . T
Domerstag ~ 855-9:40 5 Tb Ag Ma  Deu BI
Freitag 1230-1335 R lj Rei Audi Audi SR

Bitte beachten Sie:

Eine Benachrichtigung per Mail kann nur dann erfolgen, wenn unter
Privat -> Einstellungen -> Externe Dienste eine Mailadresse
hinterlegt wurde, an die die Benachrichtigung verschickt wird.
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FAZIT

Was haben wir gelernt?

Bleiben noch Fragen zur Administration offen?

Vorschlage, Meinungen???
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Medienpadagogisches Zentrum

Landkreis Leipzig

VIELEN DANK!

Stauffenbergstralle 4 | Haus 7

04552 Borna

@ 03433 -219194

>4 https://www.mpz-landkreis-leipzig.de/
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